
 

 

  

  

CIRCULAR INFORMATIVA N° 0526 

Copacabana, 29 de septiembre de 2026.  

De: Rectoría   

Para: Comunidad educativa   

Asunto: Directrices para actividades de fin de año e inicio de 2027  

 
La Institución Educativa José Miguel de Restrepo y Puerta, comprometida con la 
organización y el buen desarrollo de los procesos académicos y administrativos, informa 
a toda la comunidad educativa que se ha establecido el cronograma oficial para el 
proceso de matrículas correspondiente al año lectivo 2027. Este cronograma aplica tanto 
para estudiantes antiguos como para estudiantes nuevos que deseen hacer parte de 
nuestra institución.  
 
Con el fin de garantizar una atención oportuna, eficiente y ordenada, se hace necesario 
que padres de familia, acudientes y estudiantes estén atentos a las fechas asignadas, 
cumpliendo con los requisitos establecidos y los procedimientos indicados por la 
institución. La participación activa y el cumplimiento de este proceso son fundamentales 
para asegurar el adecuado inicio del año escolar.  
 
Invitamos a toda la comunidad educativa a culminar el año académico con rigor, 
disciplina, compromiso y un adecuado acompañamiento a nuestros estudiantes, 
fortaleciendo los procesos de aprendizaje y brindando las orientaciones necesarias para 
alcanzar los resultados esperados. Este último tramo del año es una oportunidad para 
reafirmar nuestro compromiso con la formación integral y el logro de las metas 
propuestas.  
  

REQUISITOS DE MATRÍCULAS 2027 
 

1. REQUISITOS JARDÍN Y PREESCOLAR (ESTUDIANTES NUEVOS)  
• Fotocopia del Registro Civil legible.  
• Certificado del grupo sanguíneo (RH), sino está en el Registro Civil.   
• Copia del Carnet de vacunas  
• Fotocopia de la última cuenta de los servicios públicos  
• Fotocopia de carta del SISBEN (nivel en que aparece registrado)  
• Certificado de la E.P.S vigente  
• Fotocopia de la Cédula del Padre de Familia y/o Acudiente.  
• Autorización de los Padres de Familia por Notaria, en caso de que el Acudiente 

sea diferente a papá o mamá y sea quien tenga la custodia del menor.  
 
 



 

 

  

  

  
2. REQUISITOS PRIMARIA 1° a 5° (ESTUDIANTES NUEVOS)  

• Fotocopia del Registro Civil legible.  
• Fotocopia de la Tarjeta de Identidad (si tiene 7 años o más).  
• Certificado de calificaciones en Papel Membrete de los grados anteriores, al grado 

solicitado.  
• Certificado del grupo sanguíneo (RH), sino está en el Registro Civil.  
• Copia del Carnet de vacunas  
• Fotocopia de la última cuenta de los servicios públicos  
•  Fotocopia de carta del SISBEN (nivel en que aparece registrado)  
• Certificado de la E.P.S vigente.  
• Ficha de seguimiento de la Institución de procedencia.  
• Fotocopia de la Cédula del Padre de Familia y/o Acudiente.  
• Autorización de los Padres de Familia por Notaria, en caso de que el Acudiente 

sea diferente a papá o mamá y sea quien tenga la custodia del menor. 
  

3. REQUISITOS SECUNDARIA 6° a 10° (ESTUDIANTES NUEVOS)  
• Fotocopia del Registro Civil legible.  
• Fotocopia de la Tarjeta de Identidad o Cédula para mayores de 18 años  
• Certificado de calificaciones en Papel Membrete del grado 5° y grados anteriores, 

al grado solicitado.  
• Copia del Carnet de vacunas  
• Fotocopia de la última cuenta de los servicios públicos  
•  Fotocopia de carta del SISBEN (nivel en que aparece registrado)  
• Certificado de la E.P.S vigente.  
• Ficha de seguimiento de la Institución de procedencia.  
• Fotocopia de la Cédula del Padre de Familia y/o Acudiente. 2  
• Autorización de los Padres de Familia por Notaria, en caso de que el Acudiente 

sea diferente a papá o mamá y sea quien tenga la custodia del menor.  
  

4. REQUISITOS NOCTURNO (ESTUDIANTES NUEVOS)  
• Fotocopia del Registro Civil legible.  
• Fotocopia de la Tarjeta de Identidad  
• Fotocopia de la Cédula para mayores de edad  
• Certificado de calificaciones en Papel Membrete del grado 5° y grados anteriores, 

al grado solicitado.  
• Copia del Carnet de vacunas  
• Fotocopia de la última cuenta de los servicios públicos  
• Fotocopia de carta del SISBEN (nivel en que aparece registrado)  
• Certificado de la E.P.S vigente.  
• Ficha de seguimiento de la Institución de procedencia.  
• Fotocopia de la Cédula del Padre de Familia y/o Acudiente que tenga la custodia 

del menor. 



 

 

  

  

• Autorización de los Padres de Familia por Notaria, en caso de que el Acudiente 
sea diferente a papá o mamá y el estudiante sea menor de edad y sea quien tenga 
la custodia del menor.  

• Recibo original del pago de la Matrícula (que estará disponible en la resolución de 
costos académicos 2027). A favor de la Institución Educativa José Miguel de 
Restrepo y Puerta. Cuenta de ahorros número: 013557003066 Banco Agrario.  

  
5. REQUISITOS PARA RENOVACIÓN MATRICULA (estudiantes antiguos del 9 al 13 

de noviembre de 2026)  
 

• Constancia actualizada de afiliación a salud (EPS O SISBEN) descargarla en la 
página del FOSYGA, actualizada mes de noviembre. 
   

• Los estudiantes de 2° y 3° la fotocopia de la tarjeta de identidad (si no la han traído 
a la IE). 

  
• Los estudiantes que, a la fecha de renovación ya sean mayores de edad, deberán 

entregar fotocopia de la contraseña o cédula.  
 

• Para reclamar la documentación de estudiantes que se trasladan para otra 
institución (retiro del SIMAT) se debe presentar en la secretaria académica, 
solamente se le entregará al acudiente del estudiante (es decir, quien firmó la 
matricula) entre el 9 y el 11 de diciembre de 2026, en el horario de 8:00 a.m. a 1:00 
pm.   
 

• Los certificados de calificaciones en papel membrete del año 2026, se deben 
solicitar a partir del 13 de enero del 2027, a través del correo 
secretaria@yosoydelajosemiguel.edu.co o presencialmente en la oficina de 
Secretaría académica.  

 
INSCRIPCIÓN, ADMISIONES Y MATRÍCULAS 

 
INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES NUEVOS:  1° al 20 de octubre de 2026  
 
El proceso se realizará de manera virtual en las Plataforma Master2000 a través del 
enlace dispuesto en la página institucional del plantel o ingresando al siguiente link: 
Enlace para inscripción.  
 
Sólo se podrá acceder al formulario en la fecha indicada  
Podrá ver un tutorial del proceso de inscripción en el siguiente enlace: 

https://www.youtube.com/watch?v=WCuu5Q9XE2A     

https://login.master2000.net/ingreso/inscripciones.php?A=105212000163&AP=24&TU=80&
https://login.master2000.net/ingreso/inscripciones.php?A=105212000163&AP=24&TU=80&
https://login.master2000.net/ingreso/inscripciones.php?A=105212000163&AP=24&TU=80&
https://www.youtube.com/watch?v=WCuu5Q9XE2A


 

 

  

  

De igual manera, los acudientes podrán solicitar apoyo para realizar este proceso de 
manera presencial en la secretaría del plantel. Se deberá diligenciar la información 
solicitada, especialmente los campos obligatorios y se deberá adjuntar la documentación 
solicitada en un solo PDF de acuerdo a los requisitos que correspondan al grado al cual 
aspiran.  
 
Los aspirantes que no logren subir los soportes al sistema Master, podrán traer los 
documentos en físico y entregarlos en la oficina de la Secretaría del plantel, pero deben 
hacer la inscripción previa a través de la plataforma. 
 
RESULTADOS DEL PROCESO DE ADMISIÓN: Desde Secretaría del plantel vía 
telefónica se estará informando a los padres de familia de los estudiantes admitidos entre 
el 21 y 30 de octubre para que se presenten al proceso de matrícula en las fechas 
establecidas por la institución.  
 
MATRÍCULA DE ESTUDIANTES NUEVOS: Las matrículas se realizarán en la secretaria 
académica de la Institución en las fechas comprendidas entre el 23 y el 27 de noviembre 
de 2026, en el horario de lunes a viernes de 8:00 am 1:00 pm. Deberán traer los 
documentos en físico que cargaron al momento de la inscripción.  
 
Es de suma importancia realizar la matrícula el día y la hora indicada en esta circular, 
quienes no lo hagan, la institución dispondrá de esos cupos para asignarlos a estudiantes 
nuevos que lo requieran para el 2027.  
 
• Para la matrícula de estudiantes nuevos de Pre- jardín a 10°. Se deben presentar 

a firmar el padre o madre y el estudiante.   
• Traer todos los requisitos completos para que no tenga dificultades al momento 

de la matrícula.  
 

Fecha Grado Hora   
  

Fecha Grado Hora 

  
 

Lunes 
23 de 
Nov 

Pre jardín, 
jardín y 0°  

7:30 am a 
9:00 am  

Miércoles 
25 Nov 

4° y 5°  7:00 am a 
9:00 am  

 
 

1°  

 
10:00 am 

a 
12:00 pm 

  
  
  

 
 

Jueves 26 
Nov 

 
 

6° y 7°  

7:30 am -
9:30 am  
 
10:00 am 
a  
12:00 pm 

 
 

Martes 
24 Nov 

2°  7:30 am 
a 

9:00 am 

 
 

Viernes 
27 Nov 

 
8°  

7:30 am -
9:30 am 
  

3°  10:00 am  
a 

9° y 10°  10:00 am 
a  
12:00 pm 



 

 

  

  

12:00 pm 

  
Los directivos encargados de revisar la papelería y otorgar el cupo son: 
 
Esmeralda Caballero: Preescolar y primaria. 
Carlos Mosquera: 6° a 8° 
Carlos Guevara: 9° a 11° 
 
RENOVACIÓN DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS: Esta se hará de 
manera virtual a través de un formulario de Google del 30 de septiembre al 15 de octubre. 
 
Enlace: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdUb2KusWERlAeNCx1eoGCixBBkFFH1E
UBnVKIK1vqg7dornw/viewform?usp=header  
 
MATRICULA PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS: Las matrículas se realizarán en las 
aulas de clase de la Institución el 1° de diciembre de 2026 con la entrega de informes 
académicos, a la hora que lo cite cada director de grupo.  
 
Es de suma importancia realizar la matrícula el día y la hora indicada en esta 
circular, quienes no lo hagan, la institución dispondrá de esos cupos para 
asignarlos a estudiantes nuevos que lo requieran para el 2027.   
 

• Para la matrícula de estudiantes antiguos de Pre-jardín a 10°. se deben presentar 
a firmar el padre o madre y el estudiante.  

  
• Traer todos los requisitos completos para que no tenga dificultades al momento de 

la matrícula.  
  
Agradezco su atención al respecto y es nuestro deseo que los acompañe la paz y 
prosperidad en sus hogares durante este proceso de finalización del año escolar 
2026.   
  
 
 
 
 
_____________________________________  
César Enrique Arce Mosquera  
Rector  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdUb2KusWERlAeNCx1eoGCixBBkFFH1EUBnVKIK1vqg7dornw/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdUb2KusWERlAeNCx1eoGCixBBkFFH1EUBnVKIK1vqg7dornw/viewform?usp=header

